
กฎบัตรการตรวจสอบภายใน  
เทศบาลต าบลห้วยกระเจา อ าเภอห้วยกระเจา  จังหวัดกาญจนบุรี  

 
 กฎบัตรนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหำรหน่วยรับตรวจ และผู้ปฏิบัติงำนได้เข้ำใจเกี่ยวกับควำมหมำย 
วัตถุประสงค์ สำยกำรบังคับบัญชำ ขอบเขตกำรปฏิบัติงำน อ ำนำจหน้ำที่ และควำมรับผิดชอบของหน่วย
ตรวจสอบภำยในเทศบำลต ำบลห้วยกระเจำ เพ่ือเสริมสร้ำงควำมเข้ำใจและควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติระหว่ำง
หน่วยงำนต่ำงๆ ซึ่งจะก่อให้เกิดกำรประสำนประโยชน์โดยรวมของเทศบำลต ำบลห้วยกระเจำ 
 ค านิยาม 
 กำรตรวจสอบภำยใน คือ กิจกรรมกำรให้ควำมเชื่อมั่น และกำรให้ค ำปรึกษำอย่ำงเที่ยงธรรมและเป็น
อิสระ ซึ่งจัดให้มีขึ้นเพ่ือเพ่ิมคุณค่ำและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนขององค์กรให้ดีขึ้น กำรตรวจสอบภำยในจะช่วย
ให้องค์กรบรรลุถึงเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้ ด้วยกำรประเมินและปรับปรุงประสิทธิภำพ        
ของกระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุม และกำรก ำกับดูแลอย่ำงเป็นระบบและมีระเบียบแบบแผนที่ดี 
 วัตถุประสงค์ 
 หน่วยตรวจสอบภำยในเป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้น เพ่ือให้บริกำรต่อฝ่ำยบริหำรอย่ำงเที่ยงธรรม      
และเป็นอิสระ เพื่อให้เกิดควำมมั่นใจต่อควำมมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำน และควำมคุ้มค่ำ
ของกำรใช้จ่ำยเงิน กำรป้องกันทรัพย์สิน ควำมถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทำงกำรเงิน ตลอดจนปฏิบัติ        
ตำมกฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 สายการบังคับบัญชา 
 1. หน่วยตรวจสอบภำยใน มีสำยบังคับบัญชำขึ้นตรงต่อปลัดเทศบำลต ำบลห้วยกระเจำ 
 2. หน่วยตรวจสอบภำยใน เสนอแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี และแผนกำรตรวจสอบระยะยำว      
ต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลห้วยกระเจำ โดยผ่ำนปลัดเทศบำลต ำบลห้วยกระเจำ 
 3. หน่วยตรวจสอบภำยใน รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อนำยกเทศมนตรีต ำบลห้วยกระเจำ โดยผ่ำน
ปลัดเทศบำลต ำบลห้วยกระเจำ 
 อ านาจหน้าที่ 
 1. หน่วยตรวจสอบภำยใน มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนทุกหน่วยงำนของเทศบำลต ำบล
ห้วยกระเจำ และมีอ ำนำจในกำรเข้ำถึงข้อมูลเอกสำร ทรัพย์สิน เจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้องกับงำนตรวจสอบ 
 2. หน่วยตรวจสอบภำยในไม่มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย วิธีปฏิบัติงำน และระบบ       
กำรควบคุมภำยใน หรือกำรแก้ไขระบบกำรควบคุมภำยใน ซึ่งหน้ำที่ดังกล่ำวอยู่ในควำมรับผิดชอบของหัวหน้ำ
หน่วยงำน ผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ให้ค ำปรึกษำแนะน ำ 
 3. จัดท ำแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี โดยใช้กำรประเมินควำมเสี่ยงและกำรควบคุมภำยในตำม
กิจกรรมและหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจตำมมำตรฐำนที่ก ำหนด และรวมถึงควำมเห็นของฝ่ำยบริหำรเกี่ยวกับ
ควำมเสี่ยงหรือกำรควบคุมภำยใน และน ำเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ืออนุมัติ รวมทั้งกรณีที่มีกำรแก้ไข
เปลี่ยนแปลงแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี จะต้องน ำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรอนุมัติ แล้วจึงแจ้งแผนกำร
ตรวจสอบประจ ำปีที่ผ่ำนกำรอนุมัติให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน และส่วนรำชกำรใน
สังกัด 
  
 

4. กำรปฏิบัติ... 



 
 

 

 4. ปฏิบัติงำนตำมที่ก ำหนดไว้ในแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีตำมที่ได้รับอนุมัติ รวมทั้งกำรปฏิบัติงำน
อ่ืนตำมที่หัวหน้ำส่วนรำชกำรมอบหมำยนอกเหนือจำกแผนกำรตรวจสอบที่อนุมัติแล้วซึ่งงำนดังกล่ำวต้องไม่ใช่
งำนที่มีลักษณะเป็นงำนประจ ำ 
 5. ขอบเขตของกำรตรวจสอบภำยใน จะคลอบคลุมทั้งกำรตรวจสอบด้ำนกำรเงิน กำรบัญชี และ   
กำรตรวจสอบกำรด ำเนินงำน รวมทั้งกำรสอบทำนและประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
 6. หน่วยตรวจสอบภำยในต้องมีควำมเป็นอิสระ ทั้งในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็นในกำร
ตรวจสอบ และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใดๆ ของส่วนรำชกำรหรือหน่วยงำนในสังกัดอันมีผลกระทบ
ต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น 
 ความรับผิดชอบ 
 หน่วยตรวจสอบภำยใน ต้องปฏิบัติงำนให้บรรลุตำมวัตถุประสงค์ในกำรจัดตั้งหน่วยตรวจสอบภำยใน 
โดยให้รำยงำนผลกำรตรวจสอบ และกำรให้ข้อมูลเชิงวิเครำะห์ ประเมินผลข้อเสนอแนะ ค ำปรึกษำ          
ตำมแนวทำงท่ีมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในก ำหนดไว้ 
 1. ข้อมูลเกี่ยวกับควำมเพียงพอและประเมินประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยใน ทั้งทำงกำรเงิน
กำรบัญชีและกำรปฏิบัติงำน 
 2. หน่วยตรวจสอบภำยใน ควรประสำนงำนกับหน่วยรับตรวจ (สำนัก/กอง) เพ่ือให้หัวหน้ำหน่วยงำน
ของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในกำรให้ข้อมูลและข้อเสนอแนะ ในอันที่จะท ำให้ผลกำรตรวจสอบมีประโยชน์ 
สำมำรถน ำไปสู่กำรพัฒนำปรับปรุง และแก้ไขกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
 3. ประสำนงำนกับส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินและหน่วยงำนอ่ืนเพ่ือให้เกิดผลงำนร่วมที่เป็น
ประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร 
 4. กำรจัดล ำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบของหน่วยตรวจสอบภำยใน เสนอแผนกำรตรวจสอบภำยใน
ตำรำงเวลำ โดยผู้บริหำรเห็นชอบ 
 5. กำรพิจำรณำล ำดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบและเวลำด ำเนินกำรให้พิจำรณำจำกควำมเสี่ยงที่มี
สำระส ำคัญ ดังนี้ 
  - กำรขำดข้อมูลกำรเงินและกำรปฏิบัติงำนที่ดี 
  - กำรละเลยกำรปฏิบัติตำมนโยบำย แผนงำน วิธีกำรปฏิบัติงำน และข้อก ำหนดทำงกฎหมำย 
  - ทรัพย์สินสูญหำยหรือเสียหำย 
  - กำรไม่ประหยัดหรือไม่มีประสิทธิภำพของงำน 
  - กำรปฏิบัติงำนไม่เป็นไปตำมวัตถุประสงค์หรือเป้ำหมำยที่ก ำหนดไว้ 
 6. พัฒนำบุคลำกรผู้ตรวจสอบภำยในให้มีควำมรู้ ควำมช ำนำญ ในด้ำนวิชำชีพกำรตรวจสอบภำยใน
อย่ำงเพียงพอ 
 หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
 1. อ ำนวยควำมสะดวกและให้ควำมร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
 2. จัดให้มีระบบเก็บเอกสำร ในกำรปฏิบัติงำนที่เหมำะสม และครบถ้วน 
 3. จัดเตรียมรำยละเอียดแผนงำน และโครงกำร ตลอดจนเอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือ
ประโยชน์ในกำรตรวจสอบ 
  
 

4. จัดท ำ... 



 
 

 

 
 4. จัดท ำบัญชีและจัดเก็บเอกสำรประกอบรำยกำรบัญชี รวมทั้งจัดท ำรำยงำนกำรเงินให้เรียบร้อยเป็น
ปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ตรวจสอบได้ 
 5. ชี้แจงและตอบข้อซักถำมต่ำงๆ พร้อมทั้งหำข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
 6. ปฏิบัติตำมข้อทักท้วงของข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภำยใน ในเรื่องต่ำงๆ ที่ผู้บริหำรท้องถิ่นสั่ง
ให้ปฏิบัติ 
 ในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจกระท ำกำรโดยจงใจ ไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อกำรปฏิบัติหน้ำที่ 
ให้ผู้ตรวจสอบภำยในรำยงำนผู้บริหำรท้องถิ่นพิจำรณำสั่งกำรตำมควรแก่กรณี 

 กฎบัตรฉบับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ 2 ธันวำคม 2562 เป็นต้นไป  

 

อนุมัติโดย 
 
 
 

(นำยสิริพงศ์  สืบเนียม) 
นำยกเทศมนตรีต ำบลห้วยกระเจำ 


